
گزینهدر منوی اصلی سایت روی 
کنیدکلیک « دانلود فرمت نگارش مقالات»

و وارد صفحه بعد شوید

راهنمای ثبت نام و ارسال مقاله

دانلود فرمت ارائه مقالات: مرحله اول



رسی را درصورتیکه مقاله شما به زبان فارسی نگارش شده است، فرمت نگارش مقالات فا
انگلیسی دانلود کنید و در صورتیکه مقاله شما به زبان انگلیسی است، فایل فرمت نگارش

.ه نمائیدو مقاله خود را طبق توضیحات داخل فایل تنظیم کنید و با فرمت ورُد ذخیر را دانلود 

دانلود فرمت ارائه مقالات: مرحله اول



کلیک کنید« ثبت نام در سایت»در صفحه اصلی سایت روی گزینه 

ثبت نام در سایت: مرحله دوم



ایمی ل خود را وارد کنید-1
حرف 6حداقل )پسورد خود را وارد کنید -2

(ان  گلیسی یا عدد یا هردو
پسورد را ت کرار کنید-3
نام خود را وارد کنید-4
نام خانوادگی خود را وارد کنید-5
تلفن همراه خود را وارد کنید-6
نشانی دقی ق خود را وارد کنید-7
کد پستی خود را وارد کنید-8
نوع ثبت نام خود را انتخاب کنید-9
هی چ تفاوتی بی ن شرکت کننده حضوری و )

(غی رحضوری در متن گواهی ها وجود ندارد

ثبت نام در سایت: مرحله دوم
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ورود به پنل کاربری: مرحله سوم
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ارسال مقاله یا مقالات: مرحله چهارم

1

نیدروی گزینه ارسال مقاله جدید کلیک ک-1



ارسال مقاله یا مقالات: مرحله چهارم
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4
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محور اصلی مقاله را انتخاب کنید-2
.زبان مقاله خود را انتخاب کنید-3
(نیداز ورود نیم فاصله در نوشتن عنوان پ رهی ز ک. )عنوان مقاله خود را به دقت تایپ کنید-4
استفاده از در صورتیکه عنوان ان  گلیسی را ندارید با. )عنوان ان  گلیسی مقاله خود را وارد کنید-5

Google translate ای ن کار را انجام دهید)
روی گزینه مرحله بعد کلیک کنید-6

6



ارسال مقاله یا مقالات: مرحله چهارم
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.مشخصات نویسنده اول را وارد کنید-7
ده جدید را می خواهم نویسن»در صورتیکه نویسندگان بیش از یک نفر می باشند روی گزینه -8

.کلیک کنید« اضافه کنید
.مشخصات نویسنده دوم را وارد کنید-9

.را مجدد ت کرار کنید9و 8برای درج نام نویسندگان بیشتر مرحله : توجه
ه رعایت ای ن ترتیب وارد کردن نویسندگان در ترتیب اسامی مندرج بر روی گواهینام: ن  کته مهم

رحله همچنی ن قبل از زدن کلید م. لذا دقت نمایید که اسامی را به ترتیب وارد کنید. می شود
سنده انتخاب بعد، از بی ن نویسندگان، نویسنده مسئول را با اسفاده از تیک سمت راست اسم نوی

ولا کسی نویسنده مسئول صرفا شخصی  است که مکاتبات با وی انجام می شود و معم. نمائید
.است که پنل کاربری را ایجاد کرده است

.روی کلید مرحله بعد کلیک کنید-10

5



ارسال مقاله یا مقالات: مرحله چهارم
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.مقاله خود را از ای ن قسمت انتخاب کنیدWordفای ل -11
.ثبت و تایید نهای ی را بزنید و اندکی صبر کنید تا فای ل مقاله شما آپلود شود-12
.کلید ثبت نهای ی مقاله را بزنید« فای ل با موفقیت دریافت شد»پس از روئیت -13

13



ارسال مقاله یا مقالات: مرحله چهارم
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115
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کلیک روی گزینه وی رایش و وضعیت داوری مقالاتجهت مشاهده مقاله خود . مقاله شما دریافت شدتبریک -14
.کنید

به مقاله شما پس از ثبت.)در اینجا مشاهده می کنید که مقاله شما ثبت و در دست برسی می باشد-15
اعث داور مرتبط ارسال می شود و میان  گی ن نمرات داوران به هر یک از آیتمهای مقاله شما ب3صورت خودکار به 

ی شما در صورتیکه مقاله نیاز به اصلاح نی ز داشته در همی ن قسمت برا. رد و یا تایید مقاله شما خواهد شد
(.قابل مشاهده خواهد ب ود

راست کد تا قبل از برسی توسط داوران می توانید از قسمت سمت: ن  کته ای برای وی رایش پس از ثبت مقاله
ید مقاله ای ن پس از تای.نام نویسندگان یا ترتیب آنها و یا فای ل خود را وی رایش نمائید« عملیات»مقاله، گزینه 

ام وی رایش صرفا از طری ق تماس با دبی رخانه فعال خواهد شد و صرفا جهت مشکلات ن  گارشی یا اصلاح ن
.و در متن مقاله نمی توانید اصلاحی انجام دهید. نویسندگان قابل تغیی ر خواهد ب ود

. ساعت و برسی مقاله توسط داوران، نتیجه در ای ن قسمت قابل مشاهده خواهد ب ود72الی 12پس از -16
(.ای ن موضوع از طری ق پیامک نی ز به اطلاع شما خواهد رسید)



17

ثبت خدمات و پ رداخت هزینه ها: پنجممرحله 
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119

12 

زینههپ رداختوخدماتثبترویوشدهخودکاربریپنلواردمقالات،/مقالهوضعیتشدنمشخصازپس-17
.کنیدکلیکها
.کنیدانتخابراخودنامثبتنوع-18
واهیگخودمقالهبرایاین کهیامیخواهیداضافهگواهینویسندگاندیگرانبرایگواهی،اصلبجزچنانچه-19

اتخدمای نانتخاببهاقدامقسمتای نازدارید،نیازنی زراهمایشدرحضورگواهییاومیخواهیدان  گلیسی
.نمائید

.دبرویبعدصفحهبهتابزنیدراهزینهآنلای نپ رداختگزینهپ رداختقابلکلهزینهمشاهدهازپس-20



21

اخت پ رد»لطفا روی گزینه . در ای ن صفحه فاکتور خود را بصورت خلاصه مشاهده میکنید-21
.کلیک کنید تا به صفحه بان  ک بروید« آنلای ن هزینه

.گردیدپس از ت کمی ل اطلاعات پ رداخت گزینه پ رداخت را بزنید تا به پنل کاربری خود بر -22

22

ثبت خدمات و پ رداخت هزینه ها: پنجممرحله 



23

پ رداخت »تبریک، پ رداخت شما با موفقیت انجام شد و موارد انتخاب ی شما با رن  گ سبز به -23
.تغیی ر یافته است« شده
از منتظر دریافت اصل گواهی خودموقت، پس از پ رداخت در صورت عدم نیاز به گواهی : ن  کته

روز پس از تاری خ برگزاری همایش  1 الی 3طری ق پست پیشتاز به آدرس نویسنده مسئول، بی ن 
.را دنبال کنید25 و 24در غی ر اینصورت موارد . باشید

وی رایش و وضعیت »در صورتی که مای ل به دریافت گواهی موقت خود می باشید روی -24
.داوری مقالات کلیک کنید

.گواهی موقت خود را دانلود نمائید« دانلود گواهی»از قسمت -25 

24

125

ثبت خدمات و پ رداخت هزینه ها: پنجممرحله 



ازپس:دهمانجاموجهانتقالیاکارتبهکارتبصورتراخودپ رداختچگونه:1نکته
همرحلکنارکلیدرویآنلای ن،پ رداختبهتمای لعدمصورتدر19 مرحلهدرخدماتانتخاب

اسکری نواطلاعاتوکردهکلیککنیدمیمشاهدهزی رتصوی ردرکه«بان  کیفیشثبت» 2 
منتظرودکنیثبتراوجهانتقالیاکارتبهکارتبصورتخودپ رداختفیشعکسیاشات
ایت،ساصلیصفحهبالایافقیمنویدردبی رخانهکارتشماره.بمانیدحسابداریتایید

.باشدمیموجود«همایشدرشرکتهایتعرفه»گزینه

خدماتثبتصفحهدربان  کیفیشثبت

کاربریپنلطری قازبان  کیفیشثبت

«همایشدرشرکتهایتعرفه».کنیدکلیکگزینهای نرویدبی رخانهکارتشمارهدیدنبرای

:ن  کات و سوالات پ رت کرار 



ری قطازاعلامیشبایشمارهیاوکارتشمارهحساب،شمارهیاسایتآنلای نپ رداختدرگاهبجز:2نکته
اطلاعاتلذا.استممنوعدانشگاهیوسازمانشخص،هرسویازوجهدریافتهمایش،وبسایت
.کنیددنبالهمایشسایتطری قازصرفاراپ رداخت

همحاسبهمایشدرشمانامثبتهمراهبهاولمقالهبرایفارسیگواهیارسالوصدورهزینه:3نکته
دومقالهمدارند،ارسالبرایمقالهیکازبیشترکهافرادی.نیستدیگریوجهپ رداختبهنیازوشدخواهد

درخفیفتای نخودکاربصورتکهگردد،میتخفیفشاملکهمیگردداضافههزینهشاملایشانبیشترو
وسایتیاصلمنویدرمیتوانیدرابیشترودوممقالهبهمرب وطمبلغ.شودمیلحاظخدماتثبتقسمت

.نمائیدمشاهده«همایشهایتعرفه»گزینه

ارسالقسمتدرشدهوارداسامیترتیببهونویسندگانتمامیبنامگواهییکمقالههرازایبه:4نکته
درخدماتتثبقسمتازداریدنویسندگانسای ربرایبیشترگواهیبهنیازچنانچه.گرددمیارسالمقاله

امنوباشندمیاصلیگواهیمشابهاضافههایگواهی.نمائیدانتخابآنراتعدادوی ژهخدماتقسمت
.شودمیقیدآنهادرنویسندگانتمامی

قسمتازهستید،خودمقالهبرایمعتبر(ان  گلیسی)المللیبی نگواهیصدوربهنیازمندچنانچه:5نکته
.نمائیدانتخابراآنتعدادوی ژهخدماتوخدماتثبت

ابانتخوی ژهخدماتوخدماتثبتقسمتازآنرالطفاداریدهمایشدرحضورگواهیبهنیازاگر:6نکته
.شودنمیقیدآندرنویسندگانهمهنامومیگرددصادرشخصبنامحضورگواهی.نمائید

در.میگرددارسالهمایشبرگزاریازپسروز7الی3مسئول،نویسندهآدرسبههاگواهیکلیه:7نکته
همراهبهسکنفرانمنتخبمقالاتمجموعهازالکترونیکنسخهیکپیشتازپستطری قازارسالیبسته

.شدخواهدارسالدرخواستیهایگواهییاگواهی

یای رندهگنشانیدرشماحضورعدمدلی لبههمایشدبی رخانهبهپستیبستهبرگشتدرصورت:8نکته
شماازددمجپیشتازپستوشهریدرونپیکهزینهمجددارسالبرایپست،توسطنشانین  کردنپیدا
درستیبهاولیهنامثبتدرراخودپستینشانیصورتیکهدرتاخواهشمندیمشماازلذاشد،خواهداخذ
وفتهر «منکاربریحسابوکاربریپ روفای ل»قسمتبهخودکاربریپنلبهورودازپسایدن  کردهوارد

.نمائیدوی رایشراخودپستیکدونشانی

دلی لبهوگرددمیارسالسی ویلیکابهروزچندطیشدهپذی رفتهمقالاتکلیهکنفرنستاری خازپس:9نکته
زمانروز 3 الی 1 بی نسی ویلیکادرمقالاتسازینمایهکشور،دربرگزاریحالدرکنفرانسهایبالایحجم

.نمائیدخودداریسی ویلیکاپشتیبانییاودبی رخانهباتماساززمانای نطیدرلذا.بردخواهد

:ن  کات و سوالات پ رت کرار 



:دبیـرخانـهنشـانـی
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